JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Direccion General de Planificacion y Centros

INSTRUCCIONES DE 12 DE FEBRERO DE 2019, DE LA DIRECCION GENERAL DE
PLANIFICACION Y CENTROS, SOBRE DETERMINADOS ASPECTOS DEL
PROCEDIMIENTO DE ADMISION DEL ALUMNADO EN EL PRIMER CICLO DE LA
EDUCACION INFANTIL PARA EL CURSO 2019/20.

El marco normativo que regula la admisién del alumnado en el primer ciclo de la
educacion infantil estd constituido por lo dispuesto en el capitulo | del Titulo Ill del Decreto
149/2009, de 12 de mayo, por el que se regulan los centros que imparten el primer ciclo de la
educacion infantil y en la Orden 8 de marzo de 2011, por la que se regula el procedimiento de
admision para el primer ciclo de educacion infantil en las escuelas infantiles de titularidad de la
Junta de Andalucia y en las escuelas infantiles y centros de educacion infantil de convenio, asi
como en la Orden de 11 de octubre de 2018, por la que se modifican los anexos | y Il del Decreto-
Ley 1/2017, de 28 de marzo, de medidas urgentes para favorecer la escolarizacion del primer
ciclo de infantil en Andalucia.

Con objeto de coordinar las actuaciones en los procedimientos de admision vy
matriculacion del alumnado en el primer ciclo de educacion infantil, asi como de precisar algunas
particularidades, esta Direccion General tiene a bien dictar las siguientes instrucciones, en el
marco de las competencias que tiene atribuidas.

Primera. Ambito de aplicacion.

Estas instrucciones son de aplicacién en las escuelas infantiles de titularidad de la Junta
de Andalucia y en los centros de educacion infantil adheridos al Programa de ayuda a las familias
para el fomento de escolarizacion en el primer ciclo de educacién infantil en Andalucia (en
adelante, Programa de ayuda).

Segunda. Solicitud de admision.

La solicitud de admisién se cumplimentara, por duplicado ejemplar, conforme al modelo
incluido en el Anexo | de la Orden de 11 de octubre de 2018. La consignacién por la persona
solicitante de uno o varios centros subsidiarios (apartado 5 del formulario) supondra la aceptacion
de la plaza que pudiera ser adjudicada en cualquiera de ellos.

Tercera. Documentacion justificativa para la admision del alumnado.

La documentacién que acompafa a la solicitud debera mantener su validez y eficacia a la
fecha de la finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes.

Los documentos que han de aportar las familias para acreditar los requisitos y criterios de
admision son los que se indican a continuacion:
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a) Documentacion justificativa de los requisitos de admision.
a.l. Requisitos de edad.

Copia autenticada del libro de familia completo, o en su defecto, partida de
nacimiento del nifio o de la nifia u otro documento oficial acreditativo de la edad del menor
o0 la menor para quien se solicita la plaza.

La aportacion de la copia autenticada del libro de familia completo podra
sustituirse por una fotocopia en la que la persona que ejerce la direccion de la escuela
infantil o la persona fisica o juridica titular del centro de educacion infantil reflejara la
leyenda “Es copia fiel de su original”, junto con su firma, fecha y sello del centro.

a.1.1. Nifios y nifias menores de 16 semanas.

Para la acreditacion del requisito de que el nifio o la nifa tenga mas de
16 semanas, sera necesaria copia de la solicitud de autorizacion, realizada por la
familia o representantes legales a la Delegacion Territorial de la Consejeria
competente en materia de educacion, acompafada de la documentacion
acreditativa de las circunstancias personales, sociales y laborales de la familia que
justifique la adopcidn de esta medida.

A la vista de dicha solicitud, la direccion de la escuela infantil o del centro
de educacion infantil adherido recabard de la correspondiente Delegacion
Territorial la autorizacion o denegacion de la misma para los efectos oportunos,
en cualquier caso, antes de la aprobacion definitiva de solicitudes admitidas y
excluidas.

Se consideran documentos justificativos:

- Informe de los servicios sociales comunitarios del municipio del domicilio
del menor o la menor, en el que se haga constar la necesidad de atender
a nifios y nifias menores de dieciséis semanas por concurrir casos de
grave riesgo social.

- Documento que acredite fehacientemente que ni el padre ni la madre
disponen en sus respectivos trabajos del periodo de baja maternal.

La solicitud se resolvera en un plazo no superior a un mes por la persona
titular de la correspondiente Delegacion Territorial.

a.1.2. Nifios y nifias en fase de gestacion.
Certificacion médica que acredite el estado de gestacion de la madre y la

fecha prevista de nacimiento, que no podra ser posterior al 12 de mayo. La
familia debera acreditar el nacimiento del nifio o la nifa durante el plazo de
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tramite de audiencia o alegaciones pertinente, con anterioridad a la publicacién de
la relacion definitiva de solicitudes admitidas, en lista de espera y excluidas.

a.1.3. Requisitos de vecindad administrativa.

Para acreditar la vecindad administrativa en Andalucia sera necesaria la
autorizacion expresa en la solicitud para la verificacion de los datos de
empadronamiento de todos los miembros de la unidad familiar que convivan en el
mismo domicilio.

Si, a pesar de estar autorizada la verificacién, no se pudiera obtener la
informacidn por via telematica, la direccién del centro requerira a la persona
solicitante la aportacion del correspondiente certificado de empadronamiento
donde figuren todas las personas que conviven en el domicilio. Dicho certificado
debera presentarse en el centro con anterioridad a la finalizacion del plazo para el
tramite de audiencia o alegaciones a las relaciones provisionales de solicitudes
baremadas y no admitidas.

El empadronamiento colectivo serd preciso para verificar los integrantes
de la unidad familiar con el fin de poder realizar el calculo de la bonificacion en
funcion de la renta familiar (punto b.10. de este documento).

b) Documentacion justificativa para los criterios de admision.
b.1. Acreditacion de circunstancias sociofamiliares de grave riesgo para el nifio o la nifia.

Para la acreditacion de circunstancias que originen la adopcion de medidas
protectoras de tutela o guarda del menor o de la menor se presentara una certificacion
expedida por la Consejeria competente en esta materia.

Para la acreditacion de circunstancias que originen carencias o dificultades en la
atencion a las necesidades basicas que los menores precisan para su correcto desarrollo
fisico, psiquico y social y que no requieran a priori la separacion del medio familiar, se
presentara una certificacion expedida por los correspondientes servicios sociales
comunitarios o, en su caso, por la Administracién publica que corresponda.

b.2. Acreditacion de usuaria de centro de acogida para mujeres victimas de la violencia de
género.

Para la acreditacion de las circunstancias de hijo o hija de mujeres atendidas en
centros de acogida se presentara certificacion de la entidad titular del centro de acogida.
Soélo se atendera a este criterio cuando la mujer se encuentre en el momento de presentar
la solicitud en un centro de acogida para victimas de violencia de género.
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b.3. Acreditacion de victima de terrorismo.

Para la acreditacion de la circunstancia de hijos o hijas de victimas de terrorismo
se precisara certificacién expedida por la Administracion Publica correspondiente que
acredite que sean hijos o hijas de victimas de terrorismo.

b.4. Acreditacién del desarrollo de actividad laboral.
Los documentos validos para acreditar la actividad laboral son los siguientes:
b.4.1. Trabajador por cuenta ajena:

- Vida laboral y certificado expedido al efecto por la persona titular de la empresa o
responsable de recursos humanos de la misma, en el que debera constar el
numero de horas semanales de trabajo y el domicilio del lugar de trabajo.

- Los trabajadores pertenecientes a MUFACE, ISFAS o MUGEJU presentaran copia
compulsada de la toma de Posesién como funcionario y certificado del centro de
trabajo indicando las horas de dedicacion semanal.

b.4.2. Trabajador por cuenta propia:

- Vida Laboral y ultimo sello de pago de autonomos.
- Declaracion responsable de la persona interesada indicando las horas de trabajo.

Las personas que trabajan fuera de Espafia, deberan aportar ademas una
certificacion de haberes o certificacion de imputaciones de renta de todos los
miembros de la unidad familiar.

En todo caso, la direccién del centro podra requerir a la persona solicitante
aquella documentacion complementaria que permita la correcta acreditacion del
desarrollo de la actividad laboral.

b.4.3. Acreditacion de excedencia laboral por cuidado de hijo o hija.

En el caso de que la madre, el padre o la persona que ejerza la tutela del menor
se encuentren en situacion de excedencia o de reduccion de jornada por cuidado de
hijo o hija en el momento de tramitar la solicitud de plaza, se le otorgara la
puntuacion en el procedimiento de admision que le hubiera correspondido por el
desarrollo de actividad laboral anterior a dicha situacion, siempre que la misma cese
durante el primer trimestre de incorporacion del menor o de la menor al centro. Para
acreditar esta circunstancia debera aportar la fe de vida laboral junto con un
certificado de la empresa donde se explicite la fecha de reincorporacién a la actividad
laboral anterior, indicando el numero de horas semanales, asi como el domicilio de la
empresa.
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b.5. Acreditacion del desarrollo de actividad laboral en el centro educativo.

Certificado expedido al efecto por la direccion de la escuela infantil o la persona
fisica o juridica titular del centro de educacioén infantil adherido.

b.6. Acreditacion de la proximidad del domicilio o lugar de trabajo.

Para la acreditacion del domicilio habitual a efectos de su valoracion, se recurrira
a la documentacion sobre empadronamiento aportada.

Cuando por nulidad matrimonial, separacién, divorcio u otra causa debidamente
acreditada, el padre y la madre del menor o de la menor vivan en domicilios distintos, se
considerara como domicilio familiar el de la persona solicitante que tenga atribuida su
guarda y custodia y con la que conviva el nifo o la nifia. En casos de custodia compartida,
se considerara como domicilio familiar el de la persona con la que conviva el nifio o la nifia
y firme la solicitud.

Cuando se tenga en cuenta el lugar de trabajo, éste se acreditara mediante la
documentacién aportada para valorar la actividad laboral. Si no fuera el caso, se debera
aportar certificado acreditativo de la ubicacion del centro de trabajo del solicitante.

b.7. Acreditacion de hermanos o hermanas matriculados en el centro.

Para otorgar los dos puntos en la baremacioén por este criterio, es necesario que el
menor o0 la menor para el que se solicita la plaza, tenga un hermano o hermana
matriculado en la misma escuela infantil o centro de educacién infantil y vaya a
permanecer en él, en el curso escolar para el que se solicita la plaza. En este caso, la
documentacion a aportar sera una certificacion emitida por el sistema de informacion
Séneca. Corresponde a la Direccién de la escuela infantil o a la persona fisica o juridica
titular del centro de educacion infantil adherido, emitir dicha certificacion e incorporarla al
expediente del procedimiento de admision.

En el caso de hermanos que hayan nacido de un parto multiple, se le otorgara a
cada uno de ellos dos puntos, siempre que para todos se haya solicitado el mismo centro
educativo y hayan obtenido la maxima valoracion por la proximidad de domicilio.

En el supuesto de que dos 0 mas hermanos de la misma edad soliciten una plaza
escolar en el mismo centro se le otorgaran los dos puntos a cada uno. Ademas, la
admision de uno de ellos supondra la admision de los demas.

Estos criterios seran de aplicacion a los hijos o hijas de los dos conyuges o
parejas de hecho legalmente inscritas que formen parte de la misma unidad familiar, asi
como a las personas sometidas a tutela o acogimiento familiar legalmente constituido
dentro de la misma unidad familiar y se tendran en cuenta tanto en el periodo ordinario de
admisién como en el extraordinario. Para su acreditacion, la direccion de la escuela infantil
0 la persona fisica o juridica titular del centro de educacion infantil adherido, requeriran a
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la persona solicitante copia autenticada del libro de familia o, en su defecto, fotocopia con
la leyenda “Es copia fiel de su original” junto con su firma, fecha y sello del centro; o bien
certificado de estar inscrito en el Registro de Parejas de Hecho. La persona solicitante
debera presentarlo en el centro con anterioridad a la finalizacién del plazo para el tramite
de audiencia o alegaciones a las relaciones provisionales de solicitudes baremadas y no
admitidas.

b.8. Acreditacién de la condicién de familia monoparental o numerosa.

A los efectos de la admision del alumnado en las escuelas infantiles de titularidad
de la Junta de Andalucia o en centros de educacion infantil adheridos, se entendera que
un nifio o nifia pertenece a una familia con la condicién de monoparentalidad cuando su
patria potestad esté ejercida por una sola persona, o cuando siendo ejercida por dos
personas, exista orden de alejamiento de una de ellas respecto de la otra, con la que
convive el menor o la menor.

Para acreditar la condicion de familia monoparental sera necesario aportar copia
autenticada del libro de familia completo o, en su defecto, fotocopia con el literal “Es copia
fiel de su original” junto con su firma, fecha y sello del centro.

Para acreditar la circunstancia de que se haya dictado orden de alejamiento de
una de las personas que ejercen la patria potestad, respecto a la persona que ejerce la
guarda y custodia, se aportara copia autenticada de la resolucion judicial. En el caso de
defuncién de uno de los progenitores, se acreditara mediante el correspondiente
certificado de defuncion.

La condicion de familia numerosa se acreditard mediante autorizacion expresa
para su verificacion via telematica.

Solo en el caso de que no se pudiera obtener la informacion por via telematica, la
direccion del centro pedira a la persona solicitante la aportacién de una copia autenticada
del documento acreditativo correspondiente, que debera estar en vigor o, en su defecto,
fotocopia con el literal “Es copia fiel de su original” junto con su firma, fecha y sello del
centro. En caso de no disponer de este documento, la aportacién de una copia de la
solicitud del reconocimiento de la condicién de familia numerosa se entendera como
documento acreditativo, hasta tanto se presente el reconocimiento formal de esta
circunstancia. La persona solicitante debera presentarla en el centro con anterioridad a la
finalizacion del plazo para el tramite de audiencia o alegaciones a las relaciones
provisionales de solicitudes baremadas y no admitidas.

Solo se puntua con dos puntos una de estas dos condiciones, aun cuando las dos
circunstancias puedan coincidir en una misma familia.
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b.9. Acreditacion de discapacidad o trastorno del desarrollo.

La circunstancia de que el nifio o la nifia esté recibiendo tratamiento financiado
con fondos publicos por un trastorno del desarrollo en un Centro de Atencion Infantil
Temprana de la Comunidad Autonoma de Andalucia se acreditara mediante certificacion
del Equipo Provincial de Atencion Temprana correspondiente, via telematica.

La familia o representante legal podra solicitar la certificacion a través del CAIT en
el que esta recibiendo el tratamiento. La familia lo aportara en el centro o escuela infantil
en el que presente la solicitud de admision.

En el caso de que el nifio 0 nifia, su madre, padre o persona que ejerza la tutela o
alguno de sus hermanos o hermanas tengan reconocido un grado de discapacidad, igual o
superior al 33%, éste se acreditara mediante autorizacién para su verificacion via
telematica.

Solo en el caso de que no se pudiera obtener la informacion por via telematica, la
direccion del centro pedira a la persona solicitante la certificacion del dictamen emitido por
el érgano competente de la Administracion de la Junta de Andalucia o, en su caso, de
otras Administraciones publicas. La persona solicitante debera presentarla en el centro
con anterioridad a la finalizacion del plazo para el tramite de audiencia o alegaciones a las
relaciones provisionales de solicitudes baremadas y no admitidas. En el caso de que en
una misma familia confluyan varias personas con este requisito acreditado, sélo se
aportara la documentacion correspondiente a una de ellas.

Los pensionistas de la Seguridad Social que tengan reconocida una pension de
incapacidad permanente en grado total, absoluta o gran invalidez y los pensionistas de
clases pasivas que tengan reconocida una pension de jubilacion o de retiro por
incapacidad permanente para el servicio o inutilidad absoluta, seran equiparados con un
grado de minusvalia del 33%.

En ninguno de los dos casos se admitira como documentacion acreditativa un
certificado médico.

b.10. Acreditacion de la renta anual de la unidad familiar.

La informacién de caracter tributario que se precise para la acreditacion de la
renta anual de la unidad familiar, sera suministrada directamente por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria (en adelante, AEAT) a la Consejeria competente en materia de
educacion, por lo que, en estos casos, no habra que presentar documento alguno, pero si
firmar la declaracion responsable, por todos los miembros de la unidad familiar que estén
sujetos a responsabilidad tributaria.

La renta per capita se obtendra de dividir el importe de la renta disponible de la
unidad familiar entre el numero de miembros que la componen. Es muy importante tener
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en cuenta quién compone la unidad familiar para conocer con exactitud los ingresos que
hay que computar como ingresos de la familia.

La informacion de caracter tributario que se tendra en cuenta sera la del ultimo
ejercicio fiscal respecto del que se haya presentado la correspondiente declaracion.

b.10.1. Consideraciones a tener en cuenta en los casos en los que la AEAT no facilita
informacion por via telematica.

Con caracter general, cuando no se pueda obtener la informacién por via
telematica, la Direccion del centro requerira a la persona solicitante una certificacion
acreditativa de la AEAT, certificacion de haberes, declaracion jurada o cualquier otro
documento de cada uno de los sujetos que integran la unidad familiar,
correspondiente al ultimo ejercicio fiscal respecto del que se haya presentado la
correspondiente declaracion. La persona solicitante debera presentarla en el centro
con anterioridad a la finalizacion del plazo para el tramite de audiencia o alegaciones
a las relaciones provisionales de solicitudes baremadas y no admitidas.

En estos casos los ingresos a computar son los correspondientes a las casillas
(Base imponible General) y (Base imponible del Ahorro) del Certificado de IRPF o
Certificado de Imputaciones de Renta, o bien la informacion aportada en la
Declaracion responsable o documento fiscal equivalente.

A continuacion se detallan distintas situaciones que se pueden presentar:
i. Titular no identificado.

El sistema de informacion Séneca propondra O puntos por el criterio de
renta a la solicitud.

La persona que ejerza la direccion del centro debera cotejar el DNI o NIE
introducido, pidiendo a la persona solicitante copia del DNI o NIE del titular afectado
por la incidencia, que cotejara con el original para su correccion en el sistema de
informacion Séneca y validacion de la solicitud.

Si no hay error de grabacion en los datos del DNI o NIE, o bien la
acreditacion de la identidad se ha hecho mediante el pasaporte, por encontrarse en
tramitacion del NIE, esto significara que esa persona nunca ha constado en la AEAT,
por lo que la persona que ejerce la direccion del centro debera requerir al solicitante
una certificacién de haberes y/o declaracion jurada donde exponga los ingresos que
ha percibido, acompafnada en su caso de la vida laboral y de certificacion del
Servicio Publico de Empleo Estatal de las cuantias percibidas.

En caso de que no se trate de un error de grabacion del DNI o del NIE del
titular, la persona que ejerza la direccion o el titular del centro comunicara la
incidencia al Servicio de Planificacion y Escolarizacién, junto con la copia escaneada
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del NIE, para que se compruebe, con el perfil de “Corrector de datos”, en la
pantalla “Utilidades> Personas”, si el DNI/NIE presentado y el nombre que figura
en él, se corresponde con el nombre que consta en la AEAT. De no ser asi, la
persona titular debera resolver esta incidencia con la AEAT.

ii. Titular obligado a declarar y no ha presentado declaracion.

El sistema de informacién Séneca propondra O puntos por renta a la
solicitud.

Si durante el tramite de audiencia o alegaciones, la persona titular
acreditara estar al corriente de sus obligaciones tributarias a fecha de la
presentacion de la solicitud, mediante Certificacion del IRPF o Certificado de
Imputaciones de Renta, expedidos por la oficina de la AEAT correspondiente, podra
pedir que se vuelvan a solicitar sus datos a la AEAT.

Si la persona titular acreditara estar al corriente de sus obligaciones
tributarias en tiempo y forma, el Servicio de Planificacion y Escolarizacion, en el
caso de las escuelas infantiles de titularidad de la Junta de Andalucia vy, el titular de
la entidad colaboradora, en el caso de los centros adheridos, debera volver a
solicitar los datos, marcando la casilla correspondiente dispuesta en la pantalla de
“Datos econémicos”.

En caso de que la informacion devuelta por la AEAT no estuviera
actualizada o discrepara de lo informado en el correspondiente certificado
acreditativo expedido por la AEAT (ciudadanos que acreditan cantidades tributadas
en la Comunidad de Navarra o en el Pais Vasco) el Servicio de Planificacion y
Escolarizaciéon de la correspondiente Delegacion Territorial de la Consejeria
competente en materia de educacion, en el caso de las escuela infantiles de
titularidad de la Junta de Andalucia, y el titular de la entidad colaboradora, en el
caso de centros adheridos, procedera a la actualizacion de los datos de renta.

Para grabar la informacién no facilitada por la AEAT es necesario marcar
“calcular la bonificacién segun la renta familiar acreditada” que habilita la casilla
“renta disponible acreditada por el solicitante” para poder incluir la cantidad que se
acredita y subir el archivo en la pestaia fichero a adjuntar. EI documento que se
adjunta debe ser un archivo “zip”.

iii. Titular identificado, sin datos de declaracion ni imputaciones.

El sistema de informacion Séneca propondra O puntos por el criterio de
renta a la solicitud.

La persona que ejerza la direccion del centro debera requerir del titular
una certificacion de haberes o declaracion jurada que tendra que ir acompafiada del
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Certificado de vida laboral y de Certificacion del Servicio Publico de Empleo Estatal
(antes INEM) de las cuantias percibidas por desempleo, en su caso.

En cualquier caso, el plazo para la presentacion de la documentacion
requerida sera de 10 dias habiles.

La escuela infantil de titularidad de la Junta de Andalucia remitira al
Servicio de Planificacion y Escolarizacion de la correspondiente Delegacion
Territorial la documentacion acreditativa de la renta del titular (certificacion de
haberes, declaracion jurada) para que se graben las cantidades declaradas en la
casilla “Renta acreditada por el solicitante”.

En el caso de los centros adheridos, seran los titulares de las entidades
colaboradoras las que actualicen los datos econémicos.

iv. Titular identificado con tributacion en otros paises.
Se pueden presentar dos situaciones:
iv.1. Ciudadanos que no tributan en Espana:

El sistema de informacion Séneca propondra O puntos por renta a la
solicitud.

La Escuela Infantil de titularidad de la Junta de Andalucia remitira al
Servicio de Planificacion y Escolarizacion de la correspondiente Delegacion
Territorial de la Consejeria competente en materia de educacion la
documentacion acreditativa de la renta del titular (certificacion de haberes o
de imputaciones de renta o documento fiscal equivalente) para que se graben
las cantidades declaradas en la casilla “Renta acreditada por el solicitante”.
En el caso de los centros adheridos, seran los titulares de las Entidades
Colaboradoras las que actualicen los datos economicos

iv.2. Ciudadanos de los que la AEAT devuelve informacién fiscal que no
incluye los ingresos por rendimientos del trabajo, al desarrollar su actividad
laboral fuera de Espana.

La Escuela Infantil de ftitularidad de la Junta de Andalucia remitira al
Servicio de Planificacion y Escolarizacion de la Delegacion Territorial
correspondiente de la Consejeria competente en materia de educacion la
documentacion acreditativa de la renta del titular (certificacion de haberes o
de imputaciones de renta o documento fiscal equivalente) para que se graben
las cantidades declaradas en la casilla “Renta acreditada por el solicitante”.
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v. Titular que presenta varias declaraciones.

El sistema de informacion Séneca propondra O puntos por renta a la
solicitud.

En el caso de las escuelas infantiles de titularidad de la Junta de
Andalucia, la persona que ejerce la direccion del centro remitira al Servicio de
Planificacién y Escolarizacién de la Delegacion Territorial correspondiente de la
Consejeria competente en materia de educacion la documentacion acreditativa de la
renta (certificado resumen) del titular para que se graben las cantidades declaradas
en la casilla “Renta acreditada por el solicitante”.

En el caso de los centros adheridos, seran las Entidades Colaboradoras
las que actualicen los datos econdmicos.

b.10.2. Consideraciones sobre los miembros de la unidad familiar que afectan a los
datos de renta.

Se considera como familia la unidad formada por una o varias personas que
convivan en un mismo domicilio siendo alguna de ellas su representante legal, y se
encuentren relacionadas entre si por:

- Vinculo de matrimonio o parejas de hecho inscritas conforme a la Ley 5/2002, de
16 de diciembre, de Parejas de Hecho.

- Parentesco de consanguinidad, adopcion o afinidad, hasta el segundo grado.

- Inicio o modificacion de otras formas de proteccion de menores. (Decreto-ley
1/2017, de 28 de marzo).

Respecto al resto de familiares u otras personas que aparezcan en el certificado
de empadronamiento que no cumplan ninguno de los puntos anteriores, no seran
computados como miembros de la unidad familiar, por lo que no se tendran en cuenta
SuS ingresos.

Nifo o Niina

Primer Grado de Consanguinidad Segundo Grado de Consanguinidad
Hermanos y/o
hermanas

Padre y madre Abuelos y abuelas

Fig. 1: Miembros de la unidad familiar que afectan a los datos de renta.
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b.10.3. Otras circunstancias que pueden afectar al calculo de la renta de la unidad
familiar son las siguientes:

i. Si el padre y la madre del alumno/a estan empadronados en distintos domicilios por
alguna circunstancia (separacion, divorcio, trabajo,...):

i.1. Si la guarda y custodia es compartida: puesto que la relacion se computa desde
el alumno/a, se entendera que los dos forman parte de la unidad familiar ya que el
nifio o la nifia convive con los dos aunque solo aparezca empadronado con uno de
ellos.

i.2. Si la guarda y custodia no es compartida, sino solo de uno de los progenitores (a
demostrar mediante la correspondiente resolucién judicial): sélo se computara a
efectos de renta, a aquella persona que tenga atribuida la guarda y custodia del nifio
o la nifa.

ii.Si el padre biologico convive con la madre del menor o de la menor pero no estan
casados o no constituyen pareja de hecho inscrita: puesto que conviven en el mismo
domicilio del alumno o la alumna y les une con él o ella, tanto al padre como a la
madre, una relacion de parentesco de primer grado, se entendera que todos ellos
forman una unica unidad familiar a efectos del computo de los ingresos.

iii. Si el nifo o la nifla esta empadronado en el domicilio de los abuelos y no figuran en
el certificado ni su padre ni su madre:

iii.1. Si los abuelos son los representantes legales del nifio y por tanto tienen su
guarda y custodia: se considerara que la unidad familiar estd compuesta por los
abuelos y el nifio/a, sin tener en cuenta a los padres.

iii.2. Si los padres son los representantes legales del nifio y por tanto, tienen su
guarda y custodia: los miembros de la unidad familiar y por tanto la renta a
considerar, sera la de los padres y la de los abuelos.

Cuarta: Proceso de adjudicacion y matriculacion.

El proceso de adjudicacion, teniendo en cuenta los centros que de forma subsidiaria
hayan podido solicitar las familias, de acuerdo con el modelo de solicitud recogido en el Anexo | de
la Orden de 11 de octubre de 2018, se realizara para todos los centros el dia 23 de mayo de
2019 y se desarrollara de la siguiente manera:

1. Se adjudicara plaza a todo el alumnado que tenga la puntuacién suficiente para
obtener plaza en la primera opcién o centro prioritario.

2. Inmediatamente después se adjudicara plaza en algun centro solicitado de forma
subsidiaria al alumnado que no la haya obtenido en su primera opcion, respetando
el orden de prioridad consignado en la solicitud de admision y la puntuacién con la
que cada alumno cuenta en su baremo para cada centro.

12

Codigo:tFc2e815Q1IM9T2I8IePhvneCQbXgZ.
Permite la verificacion de la integridad de este documento electrénico en la direccién: https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

FIRMADO POR

JOSE MARIA AYERBE TOLEDANO FECHA

12/02/2019

ID. FIRMA

tFc2e815Q1IM9T2I8IePhvneCQbXgZ PAGINA

12/16



https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/tFc2e815Q1JM9T2I8IePhvneCQbXgZ

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Direccion General de Planificacion y Centros

Estos procedimientos se haran de forma sucesiva y en el mismo proceso, de tal modo que
se realizara una Unica adjudicacion para todos los centros.

Las solicitudes que resulten admitidas tras la adjudicacién de plazas no podran ser
modificadas.

El alumnado que no haya obtenido plaza, pasara a formar parte, Unicamente, de la lista
de espera del centro que solicité como prioritario.

Una vez adjudicadas las plazas, los centros generaran en el sistema de informacion
Séneca los siguientes documentos para su posterior publicacion en sus tablones de anuncios:

1. Relacién del alumnado admitido.
Relacion de alumnado no admitido y adjudicacion de plaza escolar en centros
elegidos como subsidiarios.

3. Relacion del alumnado desestimado.

4. Relacion definitiva de lista de espera.

El documento de matricula correspondiente a los centros adheridos al Programa de ayuda
se modifica segtin el modelo recogido en el Anexo | de la Orden de 11 de octubre de 2018,
incluyendo un nuevo apartado “4. Cuota mensual a abonar” que ofrecera una estimacion sobre la
bonificacion que pudiera corresponderle y por tanto de la cuota a abonar, con caracter informativo
y estando condicionada a la Resolucion definitiva de la convocatoria de ayuda a las familias en la
que se participe.

Quinta: Gestion de las bajas.

El articulo 16.1 de la Orden de 8 de marzo de 2011 dispone que el Consejo Escolar de las
escuelas infantiles podra acordar la baja de los nifios y nifias admitidos cuando concurra alguna
de las siguientes circunstancias:

a) La falsedad en los datos o documentos aportados por la persona solicitante.

b) Elimpago de una mensualidad.

c) La inasistencia continuada e injustificada del nifio o nifia al centro educativo durante
treinta dias naturales.

d) Laincompatibilidad e inadaptacion absoluta del nifio o nifia al centro educativo.

Para acordar la baja por el impago de una mensualidad, la direccion del centro debera
contemplar el siguiente procedimiento:

1. Comprobar la veracidad del impago de la mensualidad. En el caso de las escuelas
infantiles de titularidad de la Junta de Andalucia, la direccion deberad realizar un
seguimiento exhaustivo del pago a través de los modelos 046 de las mensualidades
correspondientes al mes en curso.

13

Codigo:tFc2e815Q1IM9T2I8IePhvneCQbXgZ.
Permite la verificacion de la integridad de este documento electrénico en la direccién: https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

FIRMADO POR JOSE MARIA AYERBE TOLEDANO FECHA 12/02/2019

ID. FIRMA tFc2e815Q1IM9T2I8IePhvneCQbXgZ PAGINA 13/16



https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/tFc2e815Q1JM9T2I8IePhvneCQbXgZ

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Direccion General de Planificacion y Centros

2. Confirmado el impago, y conforme al articulo 16.2 de la Orden de 8 de marzo de 2011,
comunicar a la persona interesada la existencia de dicho impago y proceder al tramite de
audiencia.

3. Convocar al Consejo Escolar al que presentara, en su caso, la documentacién aportada
por las personas interesadas durante el tramite de audiencia o alegaciones. Una vez
examinada esta documentacion, el Consejo Escolar y la persona fisica o juridica se
pronunciaran sobre la baja del nifio o nifa.

4. Comunicar la resolucién de baja a las personas interesadas conforme al Anexo IV de la
Orden de 8 de marzo de 2011.

5. Dar traslado del expediente completo a la Delegaciéon Territorial correspondiente de la
Consejeria de Educacion y Deporte.

A la vista del expediente, la correspondiente Delegacion Territorial procedera a la
reclamacion de las cantidades impagadas mediante resolucion.

Todas las ausencias en el centro de mas de 30 dias naturales injustificadas, conllevaran la
pérdida del puesto escolar, previa resolucion del Consejo Escolar en el caso de las escuelas
infantiles de la Junta de Andalucia, o de la persona fisica o juridica titular en los los centros
acogidos al Programa de Ayuda.

Se reservard el puesto escolar, sélo en casos de ausencias prolongadas justificadas
mediante un certificado médico.

La persona que ejerce la tutela podra solicitar la baja voluntaria del menor de cualquier
servicio a lo largo del curso, si bien, dicha baja no se hara efectiva hasta el ultimo dia del mes en
que la solicito.

Sexta: Permanencia del alumnado en el centro.

El articulo 29.3 del Decreto 149/2009, de 12 de mayo, dispone que la permanencia
del alumnado en el centro educativo no sera superior a ocho horas diarias, sean o0 no continuadas,
y que la necesidad de permanencia con caracter excepcional de un nifio o nifia por un periodo
superior a ocho horas diarias debera ser solicitada por el padre, madre o persona que ejerza la
tutela a la persona titular de la correspondiente Delegacion Territorial de la Consejeria competente
en materia de educacion, a través de la direccion del centro, que la autorizara cuando queden
acreditadas las circunstancias que justifiquen la adopcion de esta medida.

Séptima: Taller de juegos.
El articulo 32 del Decreto 149/2009, de 12 de mayo, regula el taller de juego y dispone
que el establecimiento de este servicio estara supeditado a la existencia de una demanda minima

de diez alumnos por centro.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 29.2 y en el articulo 32.1 del citado
Decreto, el servicio de taller de juego se desarrollara entre las 17:00 y las 20:00 horas.
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Para la puesta en funcionamiento de grupos de taller de juego en las escuelas infantiles
de titularidad de la Junta de Andalucia y en los centros de educacion infantil adheridos al Programa
de Ayuda, se establece el siguiente procedimiento:

a) La direccion del centro grabara en Séneca las solicitudes para el servicio de taller de juego.
Si el numero de solicitudes presentadas es inferior a diez, el centro comunicara a las
personas interesadas, a través de su tablon de anuncios, la no prestacion de dicho
servicio. Si el numero de solicitudes presentadas es igual o superior a diez, el centro
comunicara a todas las personas solicitantes, que a su vez, hayan sido admitidas en el
servicio de atencion socioeducativa, que deben solicitar de manera justificada a la
correspondiente Delegacion Territorial de la Consejeria competente en materia de
educacion la autorizacién para la permanencia del nifio o nifia en el centro educativo
durante un periodo superior a ocho horas, cuando se dé esta circunstancia. Una copia de
dicha autorizacién se entregara en el centro educativo.

b) Una vez comprobado que el nimero de usuarios y usuarias autorizados a permanecer en
el centro mas aquellos que so6lo hayan solicitado el taller de juego es igual o superior a
diez, la direccion del centro solicitara a la Delegacion Territorial la autorizacion para
impartir dicho taller de juego.

c) Las Delegaciones Territoriales remitiran a esta Direccion General la relacion de centros con
servicio de taller de juego autorizados y el numero de grupos de cada centro, teniendo en
cuenta que la ratio por grupo se establece en 15 menores y que hasta 18 no se autorizara
un nuevo grupo. La citada autorizacion contendra, al menos, el codigo del centro, su
denominacion, el numero de solicitudes, la fecha de inicio de prestacién del servicio y el
numero de grupos autorizados.

d) Sialo largo del curso escolar el numero de usuarios y usuarias matriculados en el taller de
juego fuera inferior a diez, el centro solicitara a la correspondiente Delegacion Territorial el
cese de la prestacion del servicio. No obstante, comprobada esta incidencia, la Delegacién
Territorial propondra la baja del servicio de oficio. EI cese de dicha actividad sera
comunicado por la Delegacién Territorial a esta Direccion General.

La bonificaciéon de este servicio se aplicara solo en las escuelas infantiles de titularidad de
la Junta de Andalucia, segun lo establecido en el anexo Ill del Decreto-ley 1/2017, de 28 de
marzo.

Octava: Informacion a la ciudadania.
La Consejeria de Educacion y Deporte informara de los procedimientos de admision y

matriculacion a través de la web: www.juntadeandalucia.es/educacion/webportal/web/portal-

escolarizacion y de folletos explicativos de la norma reguladora de la escolarizacién, calendarios de
los procedimientos, impresos de solicitud y preguntas frecuentes (FAQ).
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Novena: Custodia y conservacion de la documentacion.

Los expedientes de solicitud de admisién y de matriculacion del alumnado en las
escuelas infantiles de titularidad de la Junta de Andalucia y los centros de educacion infantil
adheridos al Programa de Ayuda, tienen la consideracion de documentos de titularidad publica y
forman parte del Patrimonio Documental, de conformidad con lo establecido en la Ley 7/2011, de
3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia. Por ello, los
referidos centros estaran obligados a la pertinente custodia y conservacion ordenada de dichos
documentos. Asimismo, los centros de educacion infantil adheridos al Programa de Ayuda estan
obligados a la custodia y conservacion ordenada de todos aquellos documentos generados en
relacion al procedimiento de admision y matriculacién, un minimo de 4 afos, a los efectos de un
posible recurso o comprobacion de los datos.

Décima: Seguimiento y control.
Las Delegaciones Territoriales de la Consejeria competente en materia de educacion
realizaran el seguimiento y control del proceso de admisién y matriculacion del alumnado, en los

centros del ambito territorial de su competencia, a fin de garantizar el cumplimiento de lo
establecido en las presentes instrucciones.

Sevilla, 12 de febrero de 2019.

EL DIRECTOR GENERAL DE PLANIFICACION Y CENTROS

Fdo: José Maria Ayerbe Toledano

Informe con firma electrénica en el pie del documento

16

Codigo:tFc2e815Q1IM9T2I8IePhvneCQbXgZ.
Permite la verificacion de la integridad de este documento electrénico en la direccién: https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

FIRMADO POR JOSE MARIA AYERBE TOLEDANO FECHA 12/02/2019

ID. FIRMA tFc2e815Q1IM9T2I8IePhvneCQbXgZ PAGINA 16/16



https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/tFc2e815Q1JM9T2I8IePhvneCQbXgZ

